
2023年度　塩竈市公民館本町分室　貸館について　　　　　　　　　2023/1 版
利用の流れ
　１. 仮予約　　２ヶ月前の★の日から受付開始［開始は午前 9時から。電話でも窓口でも可］
　２. 本申込　　利用の１週間前までに使用申請書の提出および利用料をお支払いください。
                       　お支払いは窓口（午前 9時～午後 5時）、またはお振込です。
                       　  ※事情により遅れる場合は、必ず事前にご連絡ください。

★の日：仮予約開始日 ／ ▲の日はお支払の受付ができません  ／ ■の日：本申込の受付ができます  
※仮予約開始日は公民館本館と異なる場合がございますのでご注意ください。

2023年度　塩竈市公民館本町分室受付カレンダー
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（2023 年 1月版）公民館本町分室利用者の皆さまへ

キャンセル・変更について
●キャンセル料
利用日の 13 日前～ 3日前まで…半額
利用日の 2日前～当日…全額
※電話予約のみで本申込をしていない場合でもキャンセル料が発生します。

・公民館本町分室は２ヶ月前の★印から受付開始
・受付開始は午前 9時からです。
・電話でも窓口でも可
※仮予約の場合でも、キャンセル料が発生します。

利用の１週間前までに使用申請書の提出および利用料のお支払いください。
お支払は窓口（午前 9時～午後 5時）、またはお振込みです。
申請書の提出と利用料の支払いをもって本申込が完了となりますのでご承知おきください。

利用の流れ
１. 仮予約

２. 本申込

【入室する時】
事務室に必ずお立ち寄りください。利用チェックリストをお渡しします。
　
【退室する時】
・窓の施錠などを含め現状復帰をしてから退室してください。
・ゴミはお持ち帰りください。
・利用チェックリストに基づいて、忘れ物の確認や消灯をしてください。
・利用チェックリストを事務室へ返却ください。
※使用した部屋の備品を万が一破損・汚損した場合は、必ずお申し出ください。

利用当日

公民館・ふれあいエスプ塩竈など生涯学習センターは、社会教育団体や市民サークル・団体のみなさんに
ご利用いただいています。
社会教育施設ですので、以下に該当する場合はご利用いただけません。

①物品の販売・契約（講師主催で月謝を徴収する場合も含む）
②特定商品の紹介・説明
③企業の面接
④特定の宗教または政治団体の活動
⑤その他、生涯学習センター施設としてふさわしくないもの
※初めての利用の場合は、必要書類を別途提出していただきます。

みなさんで利用いただいている施設ですのでご協力お願い致します。

利
用
当
日

①
日
前

②
日
前

③
日
前

⑬
日
前

申
込
日
キャンセル料なし 半　額 全額

台風・地震等、天候や災害によるキャンセル・変更についてはお問い合わせください。

近年、事実とは異なる内容でお申込みされる使用例が見受けられます。新規でご利用される団体の方には上記内容をお伺い
し、協議した上でご利用いただいております。また申請内容が事実と異なる場合は、次回からの申請をお受けできない場合
があります。


